UNIVERSIDADE DA BEIRA INTERIOR
Covilha | Portugal

DESPACHO N° 6/R/2013

Assunto: Nimero de vagas, regras de acesso e calendirio escolar para o 3° ciclo de estudos
conducente ao grau de doutor - Ano letivo 2013/2014

Em conformidade com os n® 3, 5 e 7 do artigo 2° e n° 2 do artigo 10°, do Despacho n°®
52/2008 de 15 de dezembro que fixou o Regulamento do Grau de Doutor da Universidade, nos
termos das alineas c¢) e d) do n®° 1 e do n° 2 do artigo 24 dos Estatutos, homologados pelo
despacho normativo n® 45/2008 de 21 de agosto do Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino
Superior publicado na 2* série do Diario da Reptblica n° 168 de 1 de setembro de 2008,
determino que:

1 - O ndmero de vagas a fixar para o 3° ciclo de estudos conducente ao grau de doutor, é
designado de contingente geral, podendo existir para este contingentes especificos de natureza
genérica ou protocolada.

1.1 - Para o ano letivo 2013/2014 os 3* ciclos de estudo conducente ao grau de doutor, a
funcionar e o respetivo nimero de vagas para o curso de doutoramento, quando aplicével, sio
sem prejuizo de posteriores ajustamentos em termos de cursos, designacao e vagas os
constantes do anexo |, ao presente despacho.

1.2 - Nos ciclos de estudo sem curso de doutoramento as candidaturas estio abertas em
permanéncia desde o inicio da 1° fase até ao fim da 2* fase, sendo no entanto recomendado que
sejam apresentadas nos periodos reservados a cada fase, nomeadamente quando um orientador
se encontra disponivel para aceitar mais do que um candidato.

1.3 - Nos ciclos de estudo com curso de doutoramento a candidatura is vagas fixadas
desdobra-se em trés fases.

2 - Na 1° fase de candidatura o n° de vagas é fixado em 40%, sem prejuizo de eventuais
ajustamentos, com arredondamento ao ndimero inteiro inferior, sempre que aplicavel.,

3 - Na 2° fase de candidatura, o n° de vagas é fixado em conformidade com o n° 1 e em
funcdo das vagas sobrantes a que se referem o n° 2, acrescido das vagas da 1* fase de
candidatura em que néo seja concretizada a matricula e inscricio.

3.1 - Na candidatura a 2* fase, serdo considerados todos os candidatos & 1° fase de
candidatura ndao colocados nesta, por falta de vagas, ou a totalidade de candidatos nao
colocados na 1? fase, nos casos em que a comissdo de curso optar por nao proceder a sua
respetiva colocacao, e salvo desisténcia expressa destes.

4 - E criado o contingente especifico para candidatos estrangeiros oriundos da
Comunidade de Paises de Lingua Portuguesa e neles residentes ou que tenham concluido em pais
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estrangeiro a habilitacao que lhes permite a candidatura, correspondente a 30% das vagas, com
arredondamento na 1° e 2° fase para o numero inteiro inferior.

4.1 - Nos ciclos de estudo sem curso de doutoramento, e embora seja recomendado aos
orientadores a admissdo de candidatos em fungdo da fixagdo de contingente especifico, a
adogao da mesma pratica para este contingente é facultativa.

5 - O calendario, a observar no processo de candidatura, € o constante do anexo Il ao
presente despacho.

6 - Podem candidatar-se a um ciclo de estudos conducente ao grau de doutor a que se
referem o anexo |, aqueles que possuindo conhecimentos num dominio cientifico, sejam titulares
ou detentores dos requisitos a que se refere o artigo 30° do Decreto-Lei n° 74/2006, com a
redacao dada pelo Decreto-Lei n° 107/2008 de 25 de junho.

6.1 - Recomenda-se a apresentacao da candidatura, embora condicionada, a estudantes
que estejam em vias de conclusdo de ciclo de estudos conducente ao grau de mestre no ano
letivo 2012/13 e ainda nao disponham de classificacao final.

6.1.1 - Caso venham a ser excluidos da candidatura, por até final do prazo nao disporem
das habilitacGes exigidas, assiste-lhes, em caso de funcionamento do curso e nao ocupacao total
das vagas com a realizagao da matricula, a faculdade de solicitar, até 10 dias apds o inicio das
atividades letivas, a reapreciacéo do respetivo processo de candidatura, caso entretanto passem
a reunir as condicoes a que se refere o n°® 6.

7 - Quando as aptidoes fisicas, funcionais ou vocacionais assumam particular relevincia
para o ingresso em determinados cursos, a Universidade da Beira Interior pode fixar pré-
requisitos de acesso.

7.1 - Os pré-requisitos podem, consoante a sua natureza, destinar-se a selecao, a selecéo
e seriagao, ou apenas a seriacao dos candidatos, sendo esta avaliacdo feita de forma objetiva e
rigorosa.

7.2 - A criagao e regulamentacdo de pré-requisitos, decorrentes da lei ou outros, sdo
objeto de despacho do Reitor.

7.2.1 - Quando cursos de natureza similar exijam pré-requisitos idénticos, compete ao
Reitor, ou em quem ele delegar a coordenacao, concretizacao e avaliacao dos mesmos.

8 - Com o objetivo da escolha dos candidatos, com maior potencial para obter sucesso

pleno a formagdo a que se candidatam, os mesmos serdo selecionados e seriados pela Comissao

de Curso.
8.1 - A selegdo dos candidatos a cada curso pode ser realizada com base:
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a.1) Na natureza da formacdo e experiéncia profissional anterior na area cientifica
predominante do curso, para o que pode ser fixado um nimero minimo de unidades de crédito
na mesma;

a.2) Na fixacao de uma nota minima na classificacio da formacéo escolar e experiéncia
profissional anterior;

a.3) Na fixacdo de uma nota minima nas unidades curriculares da area cientifica
predominante da formac&o escolar e experiéncia profissional anterior;

b) Nos pré-requisitos que revistam a natureza de selecdo ou de selecdo e seriacao, caso
sejam exigidos;

¢) Na nota de candidatura na qual podera ser exigida a obtencdo de uma classificacao
minima.

8.1.1 - As classificagdes minimas, a que se referem as alineas a.2) a.3) e c) do nimero
anterior, sao, quando aplicavel, fixadas anualmente por despacho do Reitor, sob proposta do
Conselho Cientifico (Secgao Cientifica do Senado).

8.1.2 - As classificagbes minimas, a que se refere o n° anterior, sao fixadas num valor
igual ou superior a 10 na escala de 0 a 20, devendo para o efeito, quando necessario, ser feita a
respetiva conversao.

8.2 - A seriacao dos candidatos, a cada curso, é realizada tendo em consideracio fatores
que se traduzem numa nota de candidatura, cuja formula é fixada nos termos das presentes
regras.

9 - A candidatura ao concurso para o 3° ciclo de estudos conducente ao grau de doutor é
apresentada através do sistema de candidatura online da pagina https:academicos.ubi.pt
(Balcao virtual) para a qual os candidatos devem requer e utilizar uma senha de acesso.

9.1 - A candidatura consiste na indicacdo do curso para o qual o estudante dispoe das
condicoes de candidatura adequadas e onde se pretende matricular e inscrever.

9.2 - Os erros ou omissdes cometidos no preenchimento do formuldrio de candidatura
online, ou na instrucao do processo de candidatura, sio da exclusiva responsabilidade do
candidato.

9.3 - Ter-se-do como excluidos da candidatura, sem que tal sancio seja objeto de
comunicagao expressa aos candidatos, a candidatura que respeite a curso:

a) Para o qual o candidato naoc comprove:

a1) Satisfazer os requisitos exigidos;

a2) Ter realizado as respetivas provas quando exigidas e nelas ter obtido a classificacao
minima que se encontre fixada, quando aplicavel;

9.4 -Tem legitimidade para efetuar a apresentacao da candidatura o estudante.
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9.5 - Na candidatura, o candidato deve preencher o formulario disponibilizado online no
balcao virtual e fazer o u;:uload dos documentos com que € instruido o processo, apds o que deve
«submeter» a mesma e imprimir o respetivo formulario de candidatura, bem como o e-mail de
confirmacao, o qual servira de recibo.

a) Os candidatos devem submeter, online, aquando da realizacdo da candidatura os
documentos necessarios a instrucdo do processo devidamente separados e identificados em
ficheiros PDF (Maximo 20 MB);

b) Sempre que os documentos ndao se encontrem autenticados em formato digital, é
facultado ao candidato a entrega dos mesmos em formato papel devidamente autenticados, a
remeter por correio registado, para os Servicos Académicos ou a entregar diretamente nestes
servicos até ao final da candidatura, sendo imprescindivel para titulares de habilitacdes
estrangeiras a que se refere o n° 2 do artigo 9° do Despacho n°® 52/2008.

c) Nas restantes situacGes € obrigatoria a entrega dos mesmos em formato papel,
devidamente autenticados, a remeter por correio registado para os Servicos Académicos, ou a
entregar diretamente nestes servicos até a data da matricula/inscri¢ao.

9.5.1 - Os documentos a remeter em formato digital consideram-se auténticos, sempre
que relativamente a cada um:

a.1) O mesmo possua uma assinatura eletronica valida atraves de cartdo de cidadao ou
outra devidamente certificada;

a.2) Seja indicado o site da instituicdo emissora, onde o mesmo se encontra e senha de
acesso para confirmacao e autenticacao pelos Servicos.

b) Os documentos em formato digital, a que se referem as alineas anteriores, dispensam
a sua entrega em formato papel, em caso de colocagao aquando da realizacao da matricula.

9.5.2 - O candidato deve indicar expressamente, no local apropriado do formulario online
o contingente especifico, se for aplicavel. Encontrando-se omissa ou errada tal indicacio, o
candidato € incluido no contingente geral.

9.5.3 - O processo de candidatura é instruido com os seguintes documentos:

a) Fotocdpia de documento de identificacao;

b) Curriculum vitae;

c¢) Carta de Curso ou Diploma, ou Certidao de conclusao do grau licenciado ou mestre
(com média final e classificagao das unidades curriculares);

d) Suplemento ao Diploma;

e) Certificado discriminativo das unidades curriculares e classificacao;

f) Conte(idos programéticos das unidades curriculares;
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g)informacédo geral sobre a Universidade que conferiu o grau e a respetiva unidade
organica; ,

h) Plano de trabalho facultativo.

9.5.3.1 - Os documentos a que se referem as alineas c), d), e), f) e g) sdo exigiveis para
candidatos titulares do grau de licenciado ou mestre obtido em Universidades estrangeiras.

9.5.3.2 - O documento a que se refere a alinea f) é exigivel para todos os candidatos que
- pretendam a creditacdo da formacédo escolar anterior, que apresentem habilitacdes escolares
obtidas noutras Institui¢des de Ensino Superior.

9.5.3.3 - Os candidatos as vagas dos contingentes especificos devem igualmente
apresentar documentos que atestem a elegibilidade para usufruir do mesmo.

9.5.3.4 - Estao dispensados da apresentacio dos documentos a que se referem as alineas
c), d), e), f) e g) os candidatos com habilitacdes escolares obtidas na UBI, desde que tenham
requerido os documentos a que se referem as alineas c) junto aos Servicos Académicos até ao
momento de inscricao.

9.6 - O candidato pode alterar livremente as suas opcoes de candidatura, até ao fim do
prazo em que decorre a apresentacdo da mesma.

10 - A nota de candidatura, a que se refere o n° 8.2, é uma classificacao na escala de 0 a
200, calculada através da aplicagdo da seguinte férmula, cujo resultado é arredondado as
décimas, considerando como uma décima o valor ndo inferior a 0,05:

NC = (A/5 x pa + B/20 x pb + C/5 x pc) x 200

em que:
NC= Nota de candidatura
A, B e C sao fatores de seriacao, sendo:
A = Natureza do curso e do estabelecimento de ensino em que foi obtida a aprovacao no 2° ciclo
de estudos - grau mestre, que pode assumir os valores 1, 2, 3, 4 e L
B = Classificac@o do grau de mestre ou equivalente legal, na escala 0-20. Aos detentores de um
curriculo escolar, cientifico ou profissional reconhecido como atestando capacidade para
admissdo, sera atribuido para o efeito uma classificacéo de 10 a 20 valores;
C = Apreciacdo do curriculo académico, cientifico, técnico e profissional na &rea da
especializagcdo a que se candidata, traduzido pelos valores 1, 2, 3, 4 e 5;
pa, pb e pc= pesos atribuidos aos fatores de seriacao que assumem os seguintes valores pa=0,25;
pb=0,50 e pc= 0,25. Estes pesos poderao por despacho do Reitor assumir valores diferentes por
area pedagogica.

10.1 - Nos cursos em que seja exigida a realizacdo de um pré-requisito geral de seriacao
ou de selecao e seriagao a férmula é:
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NC = (A/5x pa+B/20 x pb + C/5 X pc + R/20 x pr) x 200
em que: —
R = classificacao atribuida ao pré-requisito, na escala 0 -20;
pr = peso atribuido ao pré-requisito.

Os pesos atribuidos aos fatores de seriagao assumem nesta situacao os seguintes
valores pa=0,2; pb=0,5, pc= 0,2 e pr=0,1. Estes pesos poderao, por despacho do Reitor, assumir
valores diferentes por area pedagogica.

10.2 - Todos os célculos intermédios sao efetuados sem arredondamento.

10.3 - Para os cursos de ensino superior nao portugueses, reconhecidos para efeito de
candidatura, a sua classificacao final (fator B) corresponde ao valor atribuido nos termos das
normas que os regulam, convertida para a escala de 0 a 20 pela Comissao de Curso, tendo por
base, na medida do possivel, as normas fixadas pelo MCE para efeitos de registo, sempre que
aplicavel.

10.4 - Para os candidatos cujo diploma do ensino superior, nos termos da lei, nao inclua a
classificagao final, essa classificacao é fixada pela Comissao de Curso.

10.5 - A seriacdo dos candidatos a cada curso € realizada pela ordem decrescente das
respetivas notas de candidatura.

10.6 - Em caso de empate, aplicam-se, sucessivamente, as seguintes classificagoes:

a) (A x pa)

b) (C x pc)

c) (B x pb)

10.7 - As operagdes materiais de seriacao e colocacdo sdo realizadas pelos Servicos
Académicos, que elaboram e disponibilizam para cada Diretor de Curso as listas ordenadas dai
resultantes referentes aos cursos, apds a introdugao por aqueles no sistema informatico dos
valores dos fatores de selecéo e seriacao de cada candidato.

10.8 - A consulta das listas, a que se refere o nimero anterior, é facultada a todos os
interessados nos Servigos Académicos.

11 - A colocacdo dos candidatos, apés o registo dos excluidos, previamente efetuado
pelos Diretores de Curso, faz-se de acordo com a seguinte sequéncia de etapas:

a) Colocacdo dos candidatos nas vagas de contingentes especificos dos cursos para 0s
quais as mesmas se encontram previstas;

b) Adicao das vagas sobrantes da operacao, a que se refere a alinea a), as vagas do
contingente geral;

c) Colocagéo dos restantes candidatos as vagas do contingente geral de cada curso nas
vagas sobrantes, apos a operacao referida na alinea b).
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11.1 - O processo de colocagdo considera-se concluido quando todos os candidatos
tiverem alcancado a situa;;éo de colocado ou nao colocado.

11.2 - Sempre que dois, ou mais candidatos, em situacdo de empate, resultante da
aplicacao das regras de seriaco a que se refere os n™.10.7, disputem a Ultima vaga do curso sdo
abertas tantas vagas adicionais, quanto as necessarias para os admitir,

11.3 - O resultado final do concurso para cada curso {ramo do conhecimento) exprime-se
atraves de uma das seguintes situagdes:

a) Colocado;
b) Néo colocado;
c) Excluido da candidatura.

11.4 - A elaboracio dos editais com o resultado final do processo de candidatura, na
sequéncia da selegao e seriacdo dos candidatos é da responsabilidade da Comissdo de Curso,
apos visados pelos Presidentes de Faculdade, os quais carecem de homologacao do Reitor.

11.4.1 - Nos editais organizados de acordo com a seriacio dos candidatos, devem constar:

a) O numero de entrada da candidatura;

b) O nome;

¢) A quantificacdo dos fatores relevantes na selecio e seriacao;
d) O resultado final.

11.4.2 - A mencéo da situacao de “excluido da candidatura” carece de ser acompanhada
de referéncia da respetiva fundamentacio legal.

11.4.3 - Os Servicos Académicos publicitarao os editais com o resultado final do concurso
para cada curso.

11.5 - Da decisao da Comissao de Curso, visada pelo Presidente de Faculdade, e respetiva
homologacao néo cabe recurso, salvo se arguida de vicio de forma a apresentar pelos candidatos
no prazo estabelecido no calendario constante do anexo I, mediante exposicao dirigida ao
Reitor.

11.5.1 - A reclamac@o € entregue diretamente nos Servicos Académicos, ou enviada pelo
correio em carta registada.

11.5.2 - Sao liminarmente recusadas as reclamacdes nao fundamentadas, bem como as
que nao sejam recebidas nos referidos Servicos, até ao final do prazo fixado para o efeito.

11.5.3 - As decisbes sobre as reclamagbes sdo proferidas no prazo estabelecido no
calendéario constante do anexo Il, e notificadas ao reclamante, através de carta registada.

11.5.4 - No prazo de 7 dias da notificacio a que se refere o nimero anterior, os
reclamantes devem proceder & sua matricula e inscricao, se for caso disso.

11.6 - As Comissoes de Curso dos ciclos estudo sem curso de doutoramento, procederdo a
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apreciacao das candidaturas que venham a ser entregues nos Servicos Académicos:

a) Individualmeﬁte, no sentido de ser proferida decisao nos 30 dias subsequentes &
apresentacgao da candidatura, nos termos estabelecidos para os ciclos de estudo com curso.

b) Coletivamente, de acordo com cada um dos orientadores ou coorientadores
considerando para o efeito apenas as vagas em fungao do n° de candidatos a admitir por cada
um, nos prazos e termos estabelecidos para os ciclos de estudo com curso de doutoramento,
devendo o candidato ser informado pelo orientador do procedimento adotado.

12 - Por despacho do reitor, verificar-se-a a exclusao do processo de candidatura em
qualquer momento do mesmo dos candidatos que:

a) Nao tenham preenchido corretamente o seu formulario online;

b) Nao relinam as condicGes para a apresentacao da candidatura;

c) Nao tenham completado a instrucdo dos respetivos processos nos prazos devidos,
sem motivo devidamente justificado perante o Reitor e aceite por este;

d) Prestem falsas declaracées;

e) No decurso das provas, tenham atuagoes de natureza fraudulenta com o
desvirtuamento dos objetivos das mesmas.

12.1 - E competente, para proferir a decisao a que se refere o nimero anterior, o Reitor,
perante informacao circunstanciada dos Servigos ou do Juri que tenha constatado os factos.

13 - Quando, por erro nao imputavel direta ou indiretamente ao candidato, ndo tenha
havido lugar a colocacdo e este tenha direito a mesma, o candidato sera colocado no curso,
mesmo que para esse fim seja necessario criar vaga adicional.

13.1 - A retificacdo pode ser acionada por iniciativa do candidato, ou da Universidade da
Beira Interior, sendo abrangido apenas o candidato para o qual o erro foi detetado, ndo tendo
qualquer efeito em relagdo aos restantes candidatos.

13.2 - As alteragdes realizadas, sao notificadas ao candidato, através de carta registada.

14 - A Universidade da Beira Interior, credita nos termos do artigo 45°, do Decreto-Lei n°
74/2006, a formacao e a experiéncia profissional anteriores. Para este efeito, o estudante deve
obrigatoriamente requerer a creditagao no formulario de candidatura online.

14.1 - A creditagao global ou especificamente para determinadas unidades curriculares,
quando solicitada, é decidida em termos de estudo de integragdo curricular (pré-creditacio) no
processo de selecao e seriacao pela Comissdo de Creditacdo do Curso, ou em caso de colocacao.

15 - A Universidade da Beira Interior reserva-se no direito de, em cada ano letivo, ndo
colocar em funcionamento ciclos de estudo em que o numero de candidatos matriculados seja
considerado insuficiente pelo Reitor, ouvido o Conselho Cientifico (Sec¢do Cientifica do Senado).

15.1 - No final do prazo da candidatura poderd, face ao nimero de candidatos, haver
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deliberacao de suspensao da edicao do curso por parte da UBI e interrupcdo do processo de
colocagdo, com comunicagao aos candidatos via e-mail.

16 - A matricula e inscricdo dos estudantes que venham a ser colocados, de natureza
provisoria, decorrem no prazo estabelecido no anexo |I.

16.1 - A matricula a realizar pelo proprio ou procurador bastante, seri efetuada
presencialmente nos Servicos Académicos, podendo os candidatos com anterior vinculo & UBI
efetuar a mesma online no balcdo virtual dos Servicos Académicos.

16.2 - No final do periodo de matriculas, caso se verifique o nao funcionamento do curso e
tenha sido efetuada a matricula e inscricdo de natureza provisdria, serio devolvidas as
importéncias pagas.

17 - As atividades escolares dos cursos de doutoramento constantes no Anexo 1, decorrem
em conformidade com o calendario escolar aprovado para o ano letivo 2013/2014.

18 - A entrega da tese, do 3° ciclo de estudos, tera lugar em cada ano letivo em que o
estudante se encontra inscrito até final do ano escolar (29 de agosto).

19 - Por proposta do Diretor de Curso, ouvida a Comissdo de Curso, podera ser autorizado
pontualmente pelo Reitor, nos cursos de doutoramento, o ajustamento do calendario
estabelecido no n°® 17, sem prejuizo do respeito pela data estipulada para o final das atividades
escolares (incluindo exames), nomeadamente quando o curso venha a ser organizado em
madulos.

20 - O calendario de exames das diferentes unidades curriculares, sempre que aplicavel e
haja lugar a sua realizagao, exceto o ato publico da discussao da tese, sera fixado pelo Diretor
de Curso até 15 dias apds o inicio das atividades escolares de cada ano letivo, com conhecimento
ao Presidente da Faculdade e Servicos Académicos.

21 - Quaisquer dlvidas ou casos omissos, serao resolvidos por despacho do Reitor.

Universidade da Beira Interior - Covilha, em 25 de marco de 2013

O Reitor,
Jodo Anténio de Sampaio Rodrigues Queiroz

N Do
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