DESPACHO N° 18/2007

Assunto: Regulamento dos Regimes de Mudanca de Curso, Transferéncia e Reingresso

Nos termos do n° 1 do artigo 10° do Regulamento dos Regimes de Mudanca de Curso,
Transferéncia e Reingresso, aprovado pela Portaria n° 401/2007, de 5 de Abril, determino o
seguinte:

Artigo 1°
Objecto
O presente Regulamento disciplina os Regimes de Mudanca de Curso, Transferéncia e

Reingresso na Universidade da Beira Interior.

Artigo 2°
Ambito
O disposto no presente regulamento aplica-se aos ciclos de estudo conducentes ao grau
de licenciado e aos ciclos de estudos integrados conducentes ao grau de mestre, adiante

genericamente designados por curso.

Artigo 3°

Conceitos
Os conceitos de «mudanca de curso», de «transferéncia», de «reingresso», de «mesmo
curso», de «créditos» e de «escala de classificagdo portuguesa» sao os que estao definidos no

artigo 3° do Regulamento aprovado na Portaria n® 401/2007, de 5 de Abril.

Artigo 4°
Limitac6es quantitativas
1 — O reingresso ndo esta sujeito a limitacdes quantitativas.
2 — A mudanga de curso e a transferéncia estdo sujeitas a limitagdes quantitativas.
3 — O numero de vagas para os regimes de mudanca de curso e de transferéncia é fixado

anualmente, para cada ciclo de estudos, pelo Reitor da Universidade da Beira Interior.



4 — Apenas 0 numero de vagas destinado a inscricdo no 1° ano dos ciclos de estudo de
licenciatura e dos ciclos de estudos integrados de mestrado, no 1° semestre lectivo, esta sujeito as
limitagBes quantitativas fixadas nos termos dos n°s 2 e 3 do artigo 5° do Decreto-Lei n°® 393-B/99,
de 2 de Outubro, alterado pelos Decretos-Lei n°s 64/2006, de 21 de Marco, e 88/2006, de 23 de
Maio.

5 — As vagas aprovadas, sdo divulgadas através de edital a afixar na Universidade e

publicadas no sitio www.academicos.ubi.pt.

6 — As vagas do curso eventualmente sobrantes no regime de mudanca de curso (ou de

transferéncia) podem ser utilizadas no outro regime.

7 — As vagas eventualmente sobrantes do regime de acesso que ndo sejam utilizadas nos
termos do n° 4 do artigo 18° do Decreto-Lei n°® 64/2006, de 21 de Marco (por candidatos maiores
de 23 anos), podem ser utilizadas para os regimes de mudanca de curso e transferéncia.

8 — As vagas de mudanca de curso e transferéncia para os semestres e anos curriculares
seguintes ao estabelecido no n°® 4 ndo estdo sujeitas as limitacbes quantitativas referidas no
mesmo.

9 — As vagas fixadas para o 1° ano, 1° semestre eventualmente sobrantes dos regimes de
mudanca de curso e transferéncia reverterdo quando necessario para 0s semestres e anos
curriculares seguintes ao estabelecido no n° 4.

10 — As vagas fixadas para o 2° ano curricular e seguinte(s) podem reverter de uns anos
curriculares para os outros, excepto 1° ano, 1° semestre nos termos dos nimeros 6.

11 - Aos estudantes do ensino superior que sejam praticantes em regime de alta
competicdo, ao abrigo do disposto no Decreto-Lei n.° 125/95, de 31 de Maio, aplicam-se o0s

regimes de mudanca de curso e transferéncia sem quaisquer limitagées quantitativas.

Artigo 5°
Condicao Gerais
1 - Podem requerer a mudanca de curso ou a transferéncia:
a) Os estudantes que estejam ou tenham estado inscritos e matriculados num curso

superior de um estabelecimento de ensino superior nacional e ndo o tenham concluido;
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b) Os estudantes que estejam ou tenham estado matriculados e inscritos em
estabelecimento de ensino superior estrangeiro em curso definido como superior pela legislacdo do
pais em causa, quer o tenham ou néo concluido.

2 - Podem requerer o reingresso os estudantes que tenham estado matriculados e inscritos
na Universidade da Beira Interior no mesmo curso ou em curso que o tenha antecedido.

3—No caso de estudantes cuja matricula tenha caducado por for¢a do disposto no artigo
5°, n° 3, alinea b), da Lei n°® 37/2003, de 22 de Agosto, os mesmos s6 podem candidatar-se a

qualquer destes regimes desde que decorridos os dois semestres relativos a prescricao.

Artigo 6°
Incompatibilidades
Os regimes previstos neste regulamento ndo séo aplicaveis a quem ja seja titular de um
curso superior, salvo se se tratar de uma mudanga de curso, transferéncia ou reingresso a partir de
curso onde ingressou como titular de um curso superior, sem prejuizo do disposto na alinea b) do

n.° 1 do artigo 5°.

Artigo 7°
Caducidade da matricula
A matricula num estabelecimento de ensino superior caduca quando um estudante
validamente inscrito e matriculado num ano lectivo néo realiza uma inscrigdo valida no ano lectivo
subsequente, nomeadamente quando decorrente da aplicacdo do estabelecido no artigo 5°, n° 3,

alinea b), da Lei n°® 37/2003, de 22 de Agosto.

Artigo 8°
Condic¢8es especificas
1 - Pode requerer a mudanca para um determinado curso o estudante que satisfaca a uma
das seguintes condic¢bes:
a) Ter aprovacdo nas disciplinas de um curso do ensino secundario ou equivalente,
fixadas como provas de ingresso para a candidatura ao curso em causa;
b) Ter realizado os exames nacionais das disciplinas exigidas como provas de ingresso

para acesso a esse curso e neles ter obtido a classificagdo minima de 95 pontos.



2 - O conselho cientifico podera, a requerimento fundamentado do candidato, admitir a
candidatura a mudanca para um determinado curso estudantes que, embora ndo satisfazendo aos
requisitos mencionados no n°® 1, demonstrem curricularmente possuir a formacdo adequada ao
ingresso e progress&o no curso em causa.

3 - A transferéncia ndo pode ser solicitada apenas para efeitos de exame.

4 — Para reingresso, podem ser estabelecidas para um ou varios cursos no edital de
divulgacdo de vagas condi¢bes prévias de admissdo tendo por base o nimero de anos de

interrupcéo de estudos.

Artigo 9°
Cursos com pré-requisitos ou que exijam aptiddes vocacionais especificas
A mudanca de curso ou a transferéncia para cursos para 0s quais sejam exigidos pré-
requisitos ou aptiddes vocacionais especificas, nos termos do regime juridico do acesso ao ensino

superior, estdo condicionadas a satisfacdo dos mesmos.

Artigo 1Q°
Candidatura
A candidatura a mudanca de curso, transferéncia e reingresso deve ser requerida em
impresso proprio e apresentada pelo interessado ou por seu procurador bastante nos Servigos

Académicos da Universidade da Beira Interior.

Artigo 11°
Instrucdo do processo de candidatura
1 - Os requerimentos de mudanca de curso e transferéncia devem ser acompanhados
pelos seguintes documentos:
a) Fotocopia simples do bilhete de identidade, cartdo de cidaddo ou passaporte do
estudante;
b) Procuracéo, se o requerimento ndo for apresentado pelo proprio;

c) Certidédo de um curso do ensino secundario com as disciplinas discriminadas;



d) Documento comprovativo do ano lectivo de ingresso no ensino superior (historial da
candidatura ao ensino superior);

e) Certiddo comprovativa de habilitagdes com a classificacdo obtida;

f) Carga horéria e programas das unidades curriculares do curso em que estd ou esteve
inscrito e em que obteve aprovacgéo ou fotocOpia da comunicacgéo relativa ao estudo de integracéo
curricular, sempre que exista.

o)) Curriculum vitae do candidato, no formato EuroPass
(http://europass.cedefop.europa.eu/);

h) Comprovativos das formacdes e experiéncias profissionais realizadas;

i) Carta de motivacdo, explicando as razBes da candidatura caso seja relevante para
creditac@o da experiéncia profissional no curso a que se candidata;

i) No caso de estudantes inscritos no ano lectivo anterior numa instituicdo de ensino
superior portuguesa diferente da Universidade da Beira Interior, certiddo de n&do terem prescrito,
para o ano lectivo a que se candidatam, por forca do disposto no artigo 5°, n° 3, alinea b), da Lei n°
37/2003, de 22 de Agosto sempre que da documentacdo entregue se depreenda a mesma.

2 - No caso de estudantes provenientes de sistemas de ensino superior estrangeiros, 0s
documentos referidos nas alineas b), c¢), €) e h) do nidmero anterior deverdo ser visados pelos
competentes servicos de educacdo ou servico consular, ou aposicao da apostila da Convencao
da Haia, e, se ndo estiverem escritos em portugués, espanhol, francés ou inglés, traduzidos para
portugués por tradutor reconhecido pela representacao diplomatica portuguesa.

3 - O documento referido na alinea f) devera cumprir, igualmente, o requisito previsto no
namero anterior, relativo a tradugéo.

4 - Quando para ingresso no curso sejam exigidos pré-requisitos ou aptiddes vocacionais
especificas, nos termos do regime juridico de acesso ao ensino superior, o estudante tem de fazer
prova da sua satisfagdo ou realizacéo.

5 - Os pré-requisitos referidos no ndmero anterior sdo validos mesmo que hajam sido
realizados em anos anteriores ao da apresentacdo do requerimento, desde que em consonancia
com as regras estipuladas pelo regime de acesso ao ensino superior em vigor.

6 - Os requerimentos de reingresso devem ser acompanhados dos documentos referidos

nas alineas a) e b) don.o 1



7 - Da candidatura passar-se-a recibo, sendo a apresentacdo deste indispensével para

qualquer diligéncia posterior.

Artigo 12°
Prazos

1 - Os requerimentos de mudanca de curso, transferéncia e reingresso podem ser
apresentadas em qualquer momento do ano lectivo (até 31 de Agosto para o ano lectivo seguinte).

2 — A apreciagdo dos requerimentos e a divulgacdo dos resultados da seriacdo decorre de
acordo com o calendario a fixar anualmente até 30 de Maio, tendo por base ao dos concursos
especiais.

2-1 Para o concurso a realizar para o ano lectivo 2007/08 observar-se-a 0 calendario
constante do anexo ao presente regulamento.

3 — Por despacho do Reitor poderdo ser autorizados fora do prazo de candidatura para o
ano lectivo seguinte referido no n® 1 em qualquer momento deste requerimentos de mudanca de
curso e transferéncia desde que:

a) Sejam apresentados até 15 dias apés o inicio de cada periodo lectivo caso existam
vagas disponiveis para 0s mesmos anos do concurso anual;

b) Ouvidos os respectivos Directores de Curso estes se pronunciem no sentido de
existirem ou poder criar condi¢cdes de integracdo dos requerentes nos cursos em causa.

3.1 — Os candidatos que venham a ser admitidos nos termos do n° 3 procederdo a
matricula nos 5 dias Uteis seguintes ao despacho de aceitacéo;

3.2 — Os candidatos que venham a ser admitidos apenas para o0 2° semestre lectivo devem
proceder a realizacdo da matricula e inscricdo no prazo que venha a ser estipulado no calendario a

que se refere o n° 2.

Artigo 13°

Creditacéo
1 - Os candidatos colocados que efectuem a sua matricula e inscricdo integram-se nos
programas e organizacao de estudos em vigor na Universidade da Beira Interior, ndo constituindo
a creditacdo de unidades curriculares homénimas em anos anteriores garantia de que essa

creditacdo se repetird no ano lectivo em que é apresentada a candidatura.



2 — A integragéo é assegurada na Universidade da Beira Interior, através da atribuicdo de
créditos recorrendo ao sistema europeu de transferéncia e acumulacdo de créditos (ECTS), a
formacdo e a experiéncia profissional obtidas, a que se refere o artigo 8° do Regulamento dos
Regimes de Mudanca de Curso, Transferéncia e Reingresso no ensino superior, aprovado pela
Portaria n.o 401/2007, de 5 de Abril, com base no principio do reconhecimento mdtuo do valor da
formacéo realizada e das competéncias adquiridas, nos termos do despacho do reitor que fixa os
procedimentos a que deve obedecer a creditacao.

3 - A integracdo curricular dos estudantes que hajam obtido creditacdo de unidades
curriculares de um curso superior, tera lugar eventualmente através da fixacdo de plano de estudos
proprio.

4 - O estudo da integracdo curricular em termos de creditacdo poderd ser feito
anteriormente ao pedido de mudanca de curso, transferéncia ou reingresso, a requerimento do

interessado.

Artigo 14°
Critérios de seriacao
1 - Os critérios de seria¢do para qualquer dos regimes a que se refere o artigo 1° serdo
fixados pelos érgaos a que se refere o artigo 15°
2 - Os critérios de seriacao para os regimes de mudanca de curso e transferéncia, sédo os
seguintes:

1° - Na ordenagéo dos candidatos sera aplicada a seguinte férmula:

X = ((0,75 X A) + (0,10 X B) + (0,15 X C) + D) () (d) (e)

em que:

X = Nota de candidatura

Nota de candidatura de acordo com os critérios de seriacdo estabelecidos para o Concurso Nacional de
acesso adoptado para o curso de destino na U.B.l. no ano lectivo em que solicita o pedido.
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Soma das classificacdes obtidas nas unidades curriculares concluidas, comuns ou afins, aos dois
cursos em que obteve aprovacgdo e nas quais se verificara creditagdo das mesmas.

n° de unidades curriculares concluidas, comuns ou afins, aos dois cursos X 20 valores

n° de unidades curriculares em que se presume venha a obter equivaléncia

n° de unidades curriculares do curso

D = 0 se face as unidades curriculares que se verifique a creditacdo seja enquadrado no 1 ° ano
curricular do curso;

1 se face as unidades curriculares que se verifique a creditacdo seja enquadrado no 2° ano
curricular do curso;

2 se face as unidades curriculares que se verifique a creditacdo seja enquadrado no 3° ano
curricular ou superior do curso.
i) Para efeitos da aplicacdo do critério de seriagdo aos alunos que possuem a PGA ou prova de
afericdo, a mesma sera considerada em substituicao da(s) Prova{s) de ingresso.
i) Nao existindo qualquer prova na classificacao para seriagdo, sera considerada a mesma com 0
pontos.
iii) Sempre que ndo seja entregue a certiddo de programas e cargas horarias das unidades
curriculares, seréo considerados os factores B e C com 0 pontos.
2° - Em caso de empate, os candidatos serdo ordenados pela aplicagdo do critério de proveniéncia
sendo dada prioridade aos candidatos provenientes de outros estabelecimentos de ensino
superior;

3 - Na aplicacdo dos critérios referidos as mudancas de curso ou transferéncia de
estudantes que ingressaram através das Provas Especialmente Adequadas Destinadas a Avaliar a
Capacidade para a Frequéncia do Ensino Superior para Maiores de 23 Anos estdo condicionadas
pelo estabelecido no artigo 3° do Regulamento das Provas Especialmente Adequadas Destinadas
a Avaliar a Capacidade para a Frequéncia do Ensino Superior para Maiores de 23 Anos, aprovado

pelo Despacho n° 8/2006 de 18 de Maio.



Artigo 15°
Desempate
Sempre que dois ou mais candidatos em situacdo de empate, em face da aplicacdo dos
critérios de seriagao fixados para cada um dos regimes disputem o Ultimo lugar disponivel, sao
criadas vagas adicionais.
Artigo 16°
Colocacéo
A colocacdo dos candidatos a cada curso nas vagas fixadas é feita pela ordem

decrescente da lista ordenada resultante da aplicacdo dos critérios de seriagao.

Artigo 17°
Deciséo

1 - A decisédo sobre a candidatura a mudanca de curso, transferéncia ou reingresso, € da
competéncia do Reitor e valida apenas para o ano lectivo em que é requerida. a mudanca de
curso, transferéncia ou reingresso.

2 - Serao liminarmente indeferidos os pedidos dos requerentes que, reunindo as condic¢des
necessarias a candidatura por um dos regimes referidos no artigo 1°, se encontrem numa das
seguintes condicdes:

a) Pedidos referentes a cursos e regimes em que o nimero de vagas fixado tenha sido
zero;

b) Pedidos realizados fora dos prazos indicados no anexo |, desde que exista prejuizo
para terceiros;

¢) Pedidos ndo acompanhados da documentacdo necessaria a completa instrucdo do
processo;

d) Pedidos por diversos regimes e ou referidos a mais que um curso.

3 - Seréo excluidos do processo de candidatura em qualquer momento do mesmo, 0s
candidatos que prestem falsas declaracdes.

4 — Confirmando-se posteriormente a realizacdo da matricula a situacao referida no n° 3, a
matricula e inscricdo bem como todos os actos praticados ao abrigo da mesma serdo nulos.

5 — A decisdo exprime-se através de um dos seguintes resultados finais:

a) Colocado



b) Nao colocado
¢) Excluido
6 — A decisdo com o resultado final do concurso de candidatura é tornada publica através
de edital do Reitor a afixar junto aos Servicos Académicos e divulgado no endereco

www.academicos.ubi.pt considerando-se a notificagdo realizada, para todos os efeitos legais,

através da afixacao do edital.
7 — A mencdo a situacdo de excluido carece de ser acompanhada da respectiva

fundamentacao legal, bem como a do indeferimento liminar.

Artigo 18°
Reclamacéo
1 — Do resultado final do concurso podem os interessados apresentar reclamacao,
devidamente fundamentada, no prazo estabelecido no calendario em anexo.
2 - As reclamacdes deverdo ser entregues nos Servicos Académicos da Universidade da
Beira Interior.
3 - As decisdo sobre a reclamacdo compete ao Reitor, deve ser proferida no prazo

estipulado no calendario em anexo e ser comunicada por via postal ao reclamante.

Artigo 19°
Matricula e inscricéo
1 - Os candidatos colocados deverao proceder a matricula e inscricdo nos Servigos
Académicos no prazo fixado.
2 - Sempre que um candidato ndo proceda a matricula e inscricdo no prazo fixado, os
Servigcos Académicos chamam, por via postal, a realizacdo desta o candidato seguinte da lista

ordenada resultante dos critérios de seriagdo, até a efectiva ocupacédo do lugar ou ao esgotamento

dos candidatos ao concurso em causa.

Artigo 20°
Alunos néo colocados com matricula vélida no ano lectivo anterior
Os estudantes que tenham tido uma matricula e inscricdo vélidas no ano lectivo

imediatamente anterior e cujo pedido seja indeferido poderdo, no prazo de sete dias sobre a
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afixacdo do edital referido no n° 3 do artigo 17°, proceder & inscricdo no curso onde haviam estado

inscritos no ano lectivo anterior.

Artigo 21°
Frequéncia
Nenhum estudante podera, a qualquer titulo, frequentar ou ser avaliado em unidades

curriculares de um curso superior sem se encontrar regularmente matriculado e inscrito.

Artigo 22°
Erros dos servi¢cos

1 — Quando por erro ndo imputavel directa ou indirectamente ao candidato, ndo tenha
havido colocacao, ou tenha havido erro na colocacao, este é colocado no curso em que teria sido
colocado na auséncia do erro, mesmo que para esse fim seja necessario criar uma vaga adicional.

2 - A rectificagdo podera ser accionada por iniciativa do candidato, no ambito do processo
de reclamacéo, ou por iniciativa da Universidade da Beira Interior.

3 — A rectificac@o pode revestir a forma de colocacgéo, alteragdo da colocacéo, passagem a
situagdo de nado colocado ou passagem a situacéo de excluido, e deve ser fundamentada.

4 - As alteracdes realizadas nos termos deste artigo sdo notificadas ao candidato através
de carta registada com aviso de recepcado, com a respectiva fundamentacéo.

5 - A rectificagdo abrange apenas o candidato em que o erro foi detectado, ndo tendo

qualquer efeito em relacdo aos restantes candidatos.

Artigo 23°
Casos omissos

Quaisquer davidas ou casos omissos, serdo resolvidos por despacho do Reitor.

Artigo 24°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor a partir do ano lectivo 2007/08.



