UNIVERSIDADE DA BEIRA INTERIOR
Covilha | Portugal

DESPACHO N° 49/R/2010

Assunto: Normas de formatacio grifica de apresentacio de relatdrios/dissertacées de mestrado
e teses de doutoramento.

Considerada a necessidade de harmonizacao das normas de formatacao grafica dos relatorios/
dissertacoes de mestrado e de teses de doutoramento, de forma a apresentar um modelo
coerente e uniforme, e conforme estabelecido nos regulamentos dos graus de mestre e doutor
da Universidade da Beira Interior, nos termos do n.° 1, do artigo 24° dos Estatutos da

Universidade da Beira Interior, determino o seguinte;

1. ESTRUTURA DO RELATORIO / DISSERTACAO E TESE
a) O relatorio/dissertacdo ou tese devera ter a seguinte sequéncia de apresentacio e
formatacao:
1. Capa, Lombada;
Folha de Rosto;
Dedicatdria*;
Agradecimentos®;
Prefacio*;
Resumo + Palavras-chave;
Resumo Alargado™*;

Abstract + Keywords;

e T - B

indice;

—
o

. Lista de Figuras®;
. Lista de Tabelas*;

. Lista de Acronimos*

—_
W MN =

. Corpo de Texto da Dissertacdo (organizado em capitulos, seccdes e subsecgdes):

-
T

. Conclusoes;

—_
%]

. Bibliografia;

—
o~

. Anexo(s)*;

=N
h....l

. Glossario*;
18. [ndice Remissivo*.
* Os elementos assinalados com um asterisco (*) sao opcionais.

** Quando redigida em lingua estrangeira deve ser elaborado um resumo alargado.
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b} Recomenda-se que o relatdrio /dissertacio a submeter para avaliacio final ndo exceda 60-100

paginas A4. Documentacdo complementar que seja considerada relevante podera ser junta ao

relatorio/ dissertagcdo na forma de anexo independente, ndo devendo ultrapassar 60 paginas A4.

¢} Recomenda-se que a tese a submeter para avaliagdo final ndo exceda 150-200 paginas A4.

Documentacao complementar que seja considerada relevante podera ser junta a tese na forma

de anexo independente, nao devendo ultrapassar 100 paginas A4.

1.1 Impressdo

A impressao deve obedecer as seguintes regras gerais:

Capa de cartolina branca com impressao a cores e encadernacao com cola ou cosida;
Papel A4 branco com 80 gramas ou reciclado equivalente. Caso seja utilizado em frente e
verso a primeira pagina de cada capitulo deve iniciar-se numa pagina impar,
correspondendo a frente da folha;

Tipo de letra recomendado: Trebuchet MS;

Tamanho de letra: 10 pontos;

Corpo do texto principal: formatado a uma coluna com um espacamento de 1,5 linha;
Margens: interior=3,5 cm, exterior=2,5 ¢cm, superior=2,5 cm, inferior=2,5 cm;

Notas de rodapé e legendas das figuras: espacamento de uma linha e tamanho de letra de
9 pontos;

Numeracdo de pagina do corpo e anexos da tese: em algarismos arabes em baixo
exterior; |

Numeracao de pagina dos indices até a Introducao exclusive: em algarismos romanos em
baixo exterior;

Cabecalho: recomenda-se a insercao do titulo do relatério/dissertacio ou tese.

1.2 Capa e Lombada (ver Manual de Identidade Gréafica das Capas | Anexo 1)

a) A capa deve obedecer a seguinte organizacdo:

oA W=

Logétipo da UBI;

Titulo do relatério/dissertacio;

Sub-Titulo do relatério/dissertacéo (opcional);
Nome do Autor;

Nome do Curso;

Orientador;
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7. Co-Orientador (se aplicavel):
8. Local e Data.

b) A lombada deve obedecer a seguinte organizacéo:
Logotipo da UB!;

Titulo do relatorio/dissertagao;

Sub-Titulo do relatério/dissertacéo;

Nome do Autor:

ook W=

Ano.

No caso da lombada ser inferior a 8 mm, o logotipo da UBI devera ser substituido pela sigla UBI

escrita em Trebuchet MS, 11 pontos, orientacao do texto horizontal.

c) Os relatdrios/dissertacdes e teses realizadas em regime de associacdo devem conter na capa e

lombada folha de rosto uma referéncia expressa as Instituicdes respectivas.

1.3 Formatacao a usar nos varios tipos de texto
A formatac@o a usar nos varios tipos de textos deve obedecer as seguintes regras gerais:
s Titulo: 18 pontos, negrito, centrado;
¢ Sub-Titulo: 16 pontos, negrito, centrado;
¢ Nome do autor: 14 pontos, negrito, centrado;
¢ Nome do curso: 14 pontos, negrito, centrado;
» Local e data: 12 pontos, negrito centrado;
+ Restantes elementos da capa: 12 pontos, normal, centrado;
¢ Titulo de capitulo:) 22 pontos, negrito, esquerda;
e Titulo de secgao: 14 pontos, negrito, alinhado a esquerda;
¢ Titulo de subseccao: 12 pontos, normal, alinhado a esquerda;
* Texto normal: 10 pontos, normal, justificado;
» Legenda de figura ou tabela: 9 pontos, normal, justificado;
+ Nota de rodapé: 9 pontos, normal, justificado;

¢ Texto de tabela: 9 pontos, normal.
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1.4 Numeracdo de paginas
A numeracéo de paginas deve obedecer as seguintes regras gerais:

» Todas as paginas devem ser numeradas sequencialmente, incluindo as paginas em branco.
A folha de rosto deve ser contada mas nac numerada.

+ Nas paginas que antecedem o corpo de texto do relatério/dissertacao ou tese deve
utilizar-se numerac@o romana em letras minQsculas. Nas restantes paginas deve utilizar-
se numeracao arabe.

e A numeragao deve ser colocada no rodapé no lado exterior da pagina.

e As paginas dos anexos e apéndices com figuras, graficos e tabelas ndo inseridos no corpo

do texto devem ser numeradas dando seguimento as do texto.

1.5 Equacgoes e Expressoes
As equacOes e expressdes devem ser centradas no texto e identificadas por nimeros arabes
consecutivos entre paréntesis, centrados em conjunto com as equagdes/expressdes, de acordo

com o seguinte exemplo:

x={=b V("2 —4ac)}/2a (1)

1.6 Tabelas, Graficos e Figuras
A formatac@oc a usar nos varios tipos de tabelas, graficos e figuras deve obedecer as seguintes
regras gerais:
e As tabelas, graficos e figuras devem ser centradas no texto, numeradas em arabe e
conter uma legenda que descreva o seu contelido. A legenda deve ser auto-explicativa.
As tabelas, graficos e figuras devem preferencialmente aparecer junto do texto principal
a.que dizem respeito, podendo ser impressas a cores;
e A legenda das tabelas deve encontrar-se por cima da mesma, enquanto nos graficos e
figuras devera aparecer por baixo.
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1.7 Referéncias e Bibliografia
As citagoes, referéncias e bibliografia deverdo adoptar uma norma especifica, para a elaboracao

de trabalhos cientificos.

1.8 Excepgdes as normas de formatacao
No caso de teses de doutoramento escritas na forma de compilacao de artigos ou apresentadas
como obras e conjuntos de obras (Decreto-Lei n° 230/2009 de 14 de Setembro, Artigo 31°), os
artigos podem ser apresentados no seu formato original.
2. ESTRUTURA DO CD
Deve ser entregue com o relatorio/dissertacdo ou tese um CD com o ficheiro do relatorio/
dissertacdo ou tese em formato pdf. Se adicionalmente forem fornecidos ficheiros com outros
formatos (ficheiros de imagem, audio ou multimédia), deve ser indicado ou fornecido
conjuntamente, o programa “open source” de leitura respectivo.
O CD nao devera ser colado no exemplar em papel da tese.
A capa do CD deve obedecer a seguinte organizacio:

1. Logétipo da UBI;
Titulo do relatério/dissertacio ou tese [16 pontos, negrito, centrado];
Sub-Titulo do relatorio/dissertacdo ou tese (opcional) [14 pontos, negrito, centrado];
Nome do Autor [12 pontos, negrito, centrado];
Designacao do mestrado/doutoramento [12 pontos, negrito, centrado];

I

Local e data [10 pontos, negrito, centrado].

3. CONSIDERACOES GERAIS

3.1 Disponibilizacao e direitos de reproducéo do relatério/dissertacao ou tese

Aos relatorios/dissertaces ou teses elaborados no dmbito da UBI, é aplicivel o Regulamento da
Propriedade Intelectual da Universidade da Beira Interior.
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3.2 Depdsito Legal do relatério/dissertacdo ou tese

a) Os Servicos Académicos procederao ao depdsito legal dos relatorios/dissertacoes ou teses nos
moldes estabelecidos, nomeadamente na Biblioteca Nacional, Observatdrio da Ciéncia e Ensino
Superior, Biblioteca da Universidade da Beira Interior, Repositdrio Institucional “ubithesis” e

outras bibliotecas.

b) Os Servicos Académicos providenciardo, quando aplicavel, os formularios para as autorizacées
indispensaveis ao arquivo e divulgacdo dos relatérios/dissertacdes ou teses, cuja formatacio

grafica é objecto do presente despacho.

c) Sera providenciado a introdugao no repositério dos relatorios/dissertacoes e teses anteriores

ao presente Despacho.

3.3 Ficheiros disponiveis para consulta:
Serdo disponibilizados, em area reservada no site da UBl/balcao virtual mediante login, os

ficheiros seguintes:

« Manual de identidade grafica das capas do relatério/dissertacéo e tese da UBI.
* Modelo de formatacao do relatorio/dissertacao de mestrado;

¢ Modelo de formatacao da tese de doutoramento;

* Modelo de formatagao da capa de CD do relatdrio/dissertacao de mestrado;

¢ Modelo de formatacdo da capa de CD da tese de doutoramento;

e Modelos das capas do relatorio /dissertacao de mestrado;

» Modelos das capas de tese de doutoramento.

Universidade da Beira Interior - Covilha, em 23 de Agosto de 2010

O Reitor,
Joao Antdnio de Sampaio Rodrigues Queiroz
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