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Excel Basico

Coordenacao cientifica - Aldo M. Costa (UBI)

Formador - a definir

Este curso visa proporcionar aos utilizadores uma sélida formacao de base que os habilita a usar adequadamente as novas
tecnologias, no ambito da generalizacdo dos meios informaticos, criando uma forte apeténcia para a sua utilizacao.

1. Iniciar

- Apresentacao e introducao a folha de célculo Excel

- Definicdes e conceitos basicos

2. Operacoes de base

- Inserir, selecionar, e editar dados

- Formatagao de dados e células

- Copiar, mover e colar informacao

3. Formulas e fungoes

- Construcao de formulas (simples e complexas)

- Funcoes simples

- Nogoes de constante e variavel (recurso a tecla de funcao)
4. Formatar

- Formatar Células - NUmeros, textos e blocos de Células
- Ortografia

- Configuracao do Documento

5. Impressao de folhas de calculo simples

6. Caracteristicas mais avancadas

- Importar Objetos

- Graficos

As aulas de contacto serdo compostas por sessoes de cariz tedrico-pratico. Como tal, o processo de ensino basear-se-a na
breve exposicdo classica de contelidos mas sobretudo na resolucdo de problemas e aplicacdo pratica dos conteldos
ministrados recorrendo a ferramenta Excel 2010 (Microsoft Windows).

0 trabalho auténomo do aluno sera definido individualmente com o formador (que o acompanhara a distancia) considerando
as particularidades de cada area cientifica.

0 curso funcionara em regime pds-laboral entre as 18H00 e as 20H00 de acordo com o seguinte calendario previsto:
e 16, 23 de Fevereiro; 1 e 8 de Marco de 2016

Enquanto curso de formacgao continua (despacho R/33/2013) sera objeto de avaliacdo, tendo por base as regras gerais de
avaliacao vigentes na UBI.




